
Toute l’information en un clin d’œil, 
mise à jour du bout des doigts

Demandez-nous de l’aide !
Vous aimeriez être aidé pour concevoir votre planning ? 
Contactez votre revendeur de fournitures de bureau habituel
ou un conseiller Nobo au :

(0,118 €ttc/mn).

Communicate with confidence

Plannings à Fiches T
Un outil irremplaçable car il permet de :

	 • Visualiser instantanément l’ensemble des informations

	 • Disposer d’un support d’informations consultable par tous les collaborateurs

	 • Effectuer des mises à jour rapides et éviter la déperdition de l’information

	 • Fédérer l’équipe autour du suivi permanent d’un projet

Pour comprendre comment utiliser
le planning à fiches T, regardez notre 
film de démonstration.

Des outils pour vous aider à vous organiser

Pour voir des exemples 
d’application, consultez nos 
fiches exemples disponibles 
sur demande auprès de notre 
service client.

Construisez le planning qui convient à vos
besoins avec le configurateur.

sur http://www.noboeurope.com/nobo/fr/fr/home.aspx
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Le planning à fiches T,  
un outil conçu pour organiser

Au bureau, visibiliTé sur tous 
les rendez-vous de la semaine !
À l’ordre du jour !
Fini le stress… Visualisez les rendez-vous du jour sans chercher. 
C’est facile de tout organiser avec le planning à fiches T : 
chaque chose à sa place. La journée s’annonce bien, non ?

Le planning à fiches T
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Données A
• Articles
• Personnes
• Machines…

Données B
• Temps  • Lieu  • Quantité…

Planning 
à Fiches T

Support avec 
bande de titre 

Colonne / Bande

Bande index

Fiche T

Indice 4

Indice 3

Indice 2

Indice1,5

Indice1

La quantité d’informations  
que vous souhaitez inscrire  
sur les fiches T détermine 

la dimension des fiches T à choisir. 

“Les fiches T me permettent de visualiser 
les rendez-vous des consultants du cabinet. 
J’indique sur la fiche T les coordonnées 
du visiteur avec l’objet du rendez-vous.
Les informations sont ensuite disponibles 
pour tous les collaborateurs du cabinet”

Sylvie B., assistante de direction,
Cabinet de conseil (dép.91)

Le cabinet de conseil a opté pour un kit planning 
Office Planner 8 colonnes 24 fentes 
(code Nobo 2911080). 

Le planning permet de gérer les rendez-vous 
avec en abscisses les noms des consultants 
et les heures en ordonnées. 

Des couleurs pour plus de clarté :
une par consultant

Chaque fiche contient 
les principales informations 

concernant les visiteurs
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“Sur l’année complète, j’arrive à gérer la salle  
des fêtes, les salles communales, les rendez-vous 
du maire et les mariages.  
J’utilise les couleurs des fiches T pour me repérer, 
et quand ma collègue me remplace, elle a toutes 
les informations sous les yeux, c’est simple 
et pratique !” 

Agnès D., secrétaire de mairie, Condé (dép.18)

La mairie de Condé a opté pour un kit planning  
prêt à l’emploi 13 colonnes 54 fentes pour fiches T 
indice 2 (code Nobo : 2911200). 

Ce planning offre une grande capacité de 702 fiches. 
Le planning permet de gérer les réservations 
de la salle des fêtes avec les mois en abscisses 
et les jours en ordonnées.

Noms et coordonnées des futurs mariés

Coordonnées de l’association

À la mairie, la gestion des réservations de la salle  
de fêtes se fait avec une grande faciliTé !
Lieu de rassemblement, siège des manifestations culturelles et festives communales,  
la salle des fêtes est un équipement public phare. Le planning à fiches T permet de faire  
facilement le suivi des demandes de réservations.

Com
m

ent travaillez-vous ?

Au collège, visualisez en un coup d’œil  
toutes les classes !
Le planning donne à la fois une vue sur l’ensemble des classes et permet 
de suivre chaque élève dans différents aspects de la vie scolaire.

“Je vois d’un seul coup d’œil les élèves
n’étant pas en règle avec l’administration
(papiers administratifs non retournés...)
tout en identifiant leur classe ainsi que  
les coordonnées des parents,
du professeur principal.”

Béatrice L., Service de la scolarité (dép.75)

L’établissement scolaire a opté 
pour un kit planning 13 colonnes 54 fentes 
pour fiches T indice 2 (code Nobo : 2911200).

Le planning permet de suivre les élèves 
avec les différentes classes réparties par colonne.

Des couleurs pour plus de clarté
Des couleurs pour plus de clarté
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Professeur principal et délégué

• fiches blanches pour les index 
  ou orange pour isoler les élèves 
  en cours de régularisation
• fiches jaunes pour les délégués
• fiches bleues pour les élèves

• les mariages en jaune
• les réunions du conseil municipal 
  en rose
• les fêtes en orange
• les cours de danse en bleu
• les associations en vert….

Élèves en cours de régularisation
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“Savoir à tout moment qui est présent est tout simple-
ment indispensable. Nous avons placé un planning à 
fiches T à l’entrée. À la charge des parents de déplacer 
la fiche de leur(s) enfant(s) chaque fois qu’ils nous  
le confient ou viennent le rechercher. 

Simple d’utilisation, c’est pour nous 
le moyen le plus sûr et le plus efficace. 

En cas d’incendie les secours savent combien d’enfants 
sont à évacuer. Nous ne laissons rien au hasard 
avec les enfants que l’on nous confie.” 

Crèche “Bout de Choux” (dép.06)

La crèche « Bout de Choux » a opté pour 
un kit planning 5 colonnes 24 fentes pour fiches T  
indice 2 (code Nobo : 2911680).

Le planning permet de repérer rapidement 
le personnel encadrant ou les enfants absents 
et présents répartis dans deux colonnes 
«Absents » / « Présents ».

• fiche jaune pour les filles
• fiche bleue pour les garçons
• fiche verte pour le personnel encadrant

Répartition par colonnes des filles 
et garçons présents et absents

Répartition par colonnes personnel 
encadrant présent et absent

À la crèche, la mise à jour du planning de présence 
s’effectue en toute simpliciTé !
Une bonne organisation de l’information permet de gagner du temps 
dans la transmission des informations.

Com
m

ent travaillez-vous ?

Des couleurs pour plus de clarté…

Dans un service hospitalier,  
prioriTé au partage des informations !
Le planning est un outil de partage d’informations pour organiser, 
optimiser, dynamiser et améliorer votre espace professionnel.

“Les fiches T me permettent de repérer le numéro 
de chambre de chaque patient, et ensuite  
d’y noter les doses et noms des traitements.  
Je tiens à jour toutes les fiches, elles sont à la 
disposition des infirmières sur le planning central 
dans mon bureau.”

Nathalie D., surveillante du service Chirurgie,
Clinique Dulac (dép.44)

La clinique Dulac a opté pour un kit planning  
13 colonnes 54 fentes pour fiches T indice 2 
(code Nobo : 2911200).  

Le planning permet de suivre les patients 
avec les soins en abscisses et les numéros 
de chambres en ordonnées. 

Des couleurs pour plus de clarté

Chaque fiche contient 
les principales informations 

concernant les patients

Le mini planning mobile permet ensuite à chacune 
des infirmières d’emporter les fiches T du planning 
central pour les patients dont elles s’occupent.
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• fiche orange pour les patients
• fiche couleur pour les informations 
  concernant le service
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Véhicule 267HZI94

  CARROSSERIE

  Débosseler l’aile
 

   avant gau
che

  PEINTURE

  Repeindre l’ai
le

  MÉCANIQUE

  Vidange, fi
ltre à air 

   & huile, bougies

Dans un garage, productiviTé rime 
avec une bonne coordination de l’équipe !
Organisez facilement le travail de votre équipe.

“Le planning à fiches T me permet de gérer 
l’activité de mon équipe sur les jours à venir en 
fonction du type de travaux à effectuer, peinture,  
carrosserie ou mécanique. 
Sur chaque fiche figurent le ou les types 
d’interventions à réaliser ainsi que l’ordre 
à respecter. Aucune activité ne se chevauche. 
Les priorités sont respectées. 
Je visualise l’avancement des travaux.
...C’est simple d’utilisation et surtout, 
c’est consultable par tous.“

Atelier de réparation du garage Delco (dép.93)

Le garage Delco a opté pour un kit planning 
8 colonnes 54 fentes pour fiches T indice 3 
(code Nobo : 2910800).

Le planning permet de repérer rapidement 
le statut de chaque véhicule avec les jours en 
abscisses et les types de travaux en ordonnées.

Plannification des travaux :
Carrosserie, peinture ou mécanique

Chaque fiche contient 
les principales informations 

concernant les véhicules

Com
m

ent travaillez-vous ?

Les kits prêts à l’emploi
Les kits sont livrés avec bandes planning, supports, 
fiches T, bandes titres et kit de fixation murale. 
Choisissez  la capacité de votre planning en fonction 
de la quantité d’informations :  
5, 8, 12 ou 13 colonnes pour une gestion 

des informations sur la semaine ou l’année, 
54 fentes pour une capacité maximum. 

Les kits de 5 à 8 colonnes
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Kit Weekly Planner
5 colonnes indice 2 / 24 fentes
Idéal pour la gestion des 5 jours 
de la semaine + bandes titres, 
500 fiches T indice 2 (coloris assortis). 
H 48 x L 32 cm.

Réf. 2911680

Kit Office Planner
1+7 colonnes indice 2 / 24 fentes
+ 4 paires de bandes titres de couleur, 
700 fiches T indice 2 (coloris assortis), 
100 fiches T indice 1 (blanc), 
kit de fixation murale. 
H 48 x L 48 cm.

Réf. 2911080

Kit Office T-Board 
1+7 colonnes indice 2 / 24 fentes
2 en 1 : planning et tableau laqué. Idéal pour les bureaux et salles de réunion 
afin de visualiser la disponibilité des salles. + 1 bande index indice 1, 
8 bandes titres de couleur, 700 fiches T indice 2 (coloris assortis), 
100 fiches T indice 1 (blanc), 2 marqueurs effaçables à sec, 
1 effaceur magnétique, 6 aimants, auget porte marqueurs. 
Cadre en aluminium livré avec 16 coins de couleur (bleu, gris, rouge, noir).
H 49 x L 91 cm. 

Réf. 2951400

Kit hebdomadaire
8 colonnes indice 3 / 54 fentes
Une présentation claire des rendez-vous 
et des activités, sur les 7 jours de la semaine 
et la fiche T grande largeur permet 
d’indiquer un maximum d’informations. 
+ bandes titres, 600 fiches T indice 3 
(coloris assortis), étiquettes imprimées,  
7 porte-étiquettes magnétiques.
H 96 x L 77,2 cm.

Réf. 2910800

i2 i2 i3

i2

• fiche blanche pour les index
• fiche orange pour les véhicules
• fiche verte pour les différents types de travaux

Des couleurs pour plus de clarté…
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Confidentialité

Les kits planning

Le planning à construire
Votre projet planning, c’est d’abord un tableau vide 
aux possibilités infinies !
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5 tailles de support 
disponibles

Après avoir choisi des bandes d’une même 
hauteur, faites la somme des indices. Par exemple, 
vous avez choisi 7 bandes indice 2, soit 7 x 2 = 14 ; 
l’indice du support le plus proche est 15 : 
ajoutez simplement une bande indice 1 
pour arriver au total soit (7 x 2) + (1 x 1) = 15 !  
Les supports solidarisent vos bandes en haut 
et en bas par encliquetage.
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Indices
10, 12, 15, 20 ou 24
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54 fentes
40 fentes
32 fentes 

3 hauteurs 
disponibles

5 largeurs 
disponibles

Indices : 1 1,5 2 3 4

32mm 48mm 64mm 96mm 128mm

Gain de place

Cadre support pivotant sur console murale
Les 6 cadres support (soit 12 plannings) peuvent se rabattre 
tous d’un même côté. Indice 24, 54 fentes par face.

Cadre support portefeuille 
Ferme à clé pour une meilleure protection  
des informations. Indice 20, 54 fentes par face.

Juxtaposez les plannings 
pour obtenir un GRAND 

planning à fiches T.

+ +

Les kits prêts à l’emploi
Les kits de 10 à 13 colonnes

Plus de colonnes pour les informations et les projets,
plus de possibilités pour toutes les configurations !

Kit Professional Planner
1 + 12 colonnes ind.1,5 / 32 fentes
À vous de choisir entre une configuration 
annuelle ou mensuelle ! Idéal pour organiser 
jusqu’à 12 activités par jour sur 31 jours.  
+ 1 bande index sans fente imprimée  
de 1 à 31, bandes titres vierges, 20 étuis 
de 100 fiches T indice 1,5 (coloris assortis), 
étiquettes et bandelettes imprimées,  
1 mini planning portatif 2 volets.

H 66 x L 64,5 cm.
Réf. 2920080 (sans cadre)

H 68,5 x L 68,5 cm.
Réf. 2923080 (avec cadre aluminium)

Kit Planning Polyvalent 
10 colonnes ind. 2 / 54 fentes
•	Multi-usage : 
	 choisissez la configuration 
	 qui vous correspond. 
•	Ce kit comprend : 10 bandes 
	 54 fentes indice 2, 2 supports 
	 en aluminium avec bandes titres, 
	 10 étuis de 100 fiches T 
	 indice 2 (coloris assortis), 
	 kit de fixation murale.
H 96 x L 64,5 cm.

Réf. 2901000

Kit Annuel
1 + 12 colonnes ind.2 / 32 fentes
+ 1 bande index 32 fentes indice 1, 
bandes titres vierges, 5 étuis de 100 fiches T
indice 2 (coloris assortis), 1 étui de 100 
fiches T indice 1 (blanc).
H 66 x L 80 cm.

Réf. 2990700

Kit Mini Planning 
Transportez les informations 
dans vos déplacements !
•	Un planning de 4 volets à 4 colonnes de 17 fiches T 
	 pour une capacité de 272 fiches. En PVC noir, il se plie 
	 en accordéon et des volets intérieurs peuvent être ajoutés.
•	10 étuis de 100 fiches T indice 1,5 (coloris assortis). 
H 24 x L 31,5 cm (format dossier).

Réf. 3084200

Kit Annuel
1 + 12 colonnes ind.2 / 54 fentes
Grande capacité !
+ bandes titres vierges, 10 étuis 
de 100 fiches T indice 2 (coloris assortis), 
100 fiches T indice 1 (blanc), étiquettes 
imprimées « janvier » à « décembre » 
et 12 porte-étiquettes magnétiques. 
H 96 x L 80 cm.

Réf. 2911200
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