Gizlilik Bildirimi

ACCO Brands Corporation (“ACCO Brands”) islerini yiiriirliikte olan tiim yasalar uyarinca etik
ve diiriist bir bi¢imde yiiriitmeyi taahhiit etmektedir. Standardi karsilama ¢abas1 dogrultusunda
ACCO Brands potansiyel uygunsuz hareketlerle ilgili endiseleri rapor etmeleri i¢in ¢alisanlarina
itimat etmektedir-ve ACCO Brands iyi niyetle yapilan raporlamalara kars1 misilleme yapilmasini
kati surette yasaklamaktadir. Raporlar ydneticinize, Kurumsal Uyum Departmanina, Insan
Kaynaklar1 Departmanina, Hukuk Departmanina veya bu web sitesi lizerinden gonderilebilir.

Bu web sitesinin bakimim kim yapiyor?

Bu web sitesi, Convercent, Inc. (929 Broadway, Denver, CO 80203, ABD; Telefon Numarast:
1-866-403-2713; Web sitesi: www.convercent.com) (“Convercent”) tarafindan ACCO Brands USA
LLC (Four Corporate Drive, Lake Zurich, IL, 60047-8997; Telefon Numarasi: 1-800-222-6462;
E-posta: DataPrivacy(@acco.com; Web sitesi: www.accobrands.com) (“ACCO Brands ABD”)
adina barindirilmaktadir.

Bu web sitesi iizerinden ne tiir bilgiler rapor edilebilir?

Bu web sitesi Kurallarimiz, politikalarimiz veya yiiriirliikte olan yasalar ile ilgili ihlalleri rapor
etmek icin kullanilabilir. Rapor edilebilir konular gonderim siirecini baslattiginizda
MySafeWorkplace sisteminde listelenir.

Bu web sitesinin kullanimi istege baglidir; raporlarinizi ayrica yoneticinize, Kurumsal Uyum
Departmanina, Insan Kaynaklar1 Departmanina veya Hukuk Departmanina génderebilirsiniz.

Bu web sitesinde isimsiz raporlamaya izin veriliyor mu?

Evet. Ancak, kendinizi tanitmanizi rica ediyoruz, bdylece raporunuzu daha kapsamli bir sekilde
aragtirabilir ve size geri doniiste bulunabiliriz.

Bu web sitesinde hangi veriler toplaniyor?

Kendiniz veya baskalar1 hakkinda verdiginiz tiim bilgiler rapora dahil edilecektir. Topladigimiz
veriler sunlari igerir:

Admiz,

E-posta adresiniz,

Telefon numaraniz,

Calisma konumunuz,

Unvaniniz,

Rapor edilen uygunsuz harekete dahil olan diger kisilerin adlari,
Rapor edilen uygunsuz harekete tanik olan diger kisilerin adlar1 ve
Raporun “Ac¢iklama” boliimiinde verdiginiz diger bilgiler
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Bu web sitesi iizerinden veri toplanmasinin esasi ve amaci nedir?

ACCO Brands ABD, bu web sitesi lizerinden gonderilen verileri yerel yasalara riayet etmek,
yurtdisi yasalar ve iyi kurumsal idare standartlar1 uyarinca ve isteklerinize dayali olarak mesru



menfaatini korumak amaciyla islemektedir. Bu web sitesi lizerinden toplanan veriler yalnizca
rapor edilen uygunsuz hareketlere karsi arastirma yapmak ve tedbir almak i¢in islenecektir.

Bu web sitesi iizerinden gonderilen verileri kimler alabilir?

Verileriniz yalnizca rapor edilen uygunsuz hareketlere kars1 aragtirma yapmak ve tedbir almak
icin gerekli sinirli sayida insanla paylasilacaktir.

Bu web sitesi lizerinden gonderilen veriler Convercent tarafindan toplanmaktadir. Convercent
veri isleme sdzlesmesi uyarinca veri toplayicisi denetcisi olan ACCO Brands ABD adina hareket
eden bir veri islemcisidir.

Ardindan veriler daha fazla inceleme ve arastirma i¢in ABD'de bulunan ACCO Brands ABD
yonetimine aktarilir. Raporun igerigine bagl olarak veriler Hukuk Departmani, Kurumsal Uyum
Departmani, i¢ Denetim Departmani ve Insan Kaynaklar1 Departmani tarafindan ele alimacaktir.
Bu is birimleri diger is birimlerinden kati surette ayridir. Bu birimlerin ¢alisanlari rapor edilen
verilerin gizliligi hakkinda 6zel olarak egitilmekte olup gizliligi korumakla sorumludur.

Raporlara karsilik aragtirma yapma veya tedbir alma stirecinde ACCO Brands ABD verileri
isvereniniz ve asagidaki tigiincii sahis kategorileri ile paylasabilir:

Disaridan danigman,

Disaridan muhasebeciler,

Oz diizenleyici acenteler,

Devlet kuruluslar1 veya

Rapor edilen uygunsuz hareketler tizerinde kapsamli bir aragtirmanin tamamlanmasi i¢in
gerekli diger ticlincii sahislar
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Bu web sitesi iizerinden gonderilen veriler hangi iilkelere aktarilir?

Bu web sitesi iizerinden gonderilen veriler Irlanda ve Almanya'da Convercent'in sunucularinda
depolanir. Ardindan veriler ABD'de bulunan ACCO Brands ABD'ye aktarilir.

Bu web sitesi iizerinden gonderilen veriler nasil korunur?

Yasalarca izin verilen 6l¢iide kimliginiz ve verdiginiz bilgiler aragtirma siiresi boyunca kati
surette gizli olarak islenecektir fakat etkilenen caliganlarin bilgi almalarina ve kendileriyle ilgili
suclamalara erismelerine izin verilir.

ACCO Brands ABD ve Convercent bu web sitesi tizerinden gonderilen verileri korumak i¢in
yeterli organizasyonel ve teknik dnlemleri almaktadir.

Bu web sitesi iizerinden gonderilen veriler ne kadar siireyle saklanir?

Veriler, savunma yapmak veya herhangi bir hukuki veya idari takibat veya herhangi bir disiplin
veya diger resmi takibat baslatmak icin gerekmedikleri siirece arastirmanin tamamlanmasindan
itibaren iki ay i¢inde silinecek veya isimsiz hale getirilecektir; bu gibi durumlarda rapor edilen
veriler bekleyen takibatlar1 baglatmak ve sona erdirmek i¢in gereken siire boyunca saklanacaktir.



Izin verip vermemekle ilgili haklarim neler?

Bu bildirimin en iist kisminda bulunan onay kutusuna tiklayarak kisisel verilerinizin
toplanmasina ve arastirma amaciyla ABD'de bulunan ACCO Brands ABD'nin merkezine
aktarilmasina izin vermis olursunuz. izin vermek istemiyorsaniz liitfen endiselerinizi yukarida
listelenen diger yontemlerden birini kullanarak rapor edin. Daha sonra herhangi bir zamanda
verdiginiz izni iptal etmek istiyorsaniz liitfen DataPrivacy(@acco.com ile iletisime ge¢in. Liitfen
yasalar uyarinca verilerinizi islememiz gerektigini kanitlayabildigimiz durumlar gibi bazi
durumlarda izin iptallerinin sinirlandirilabilecegine dikkat edin. Bazi durumlarda, bu, izninizi
geri gekmeniz halinde dahi verileri saklamaya devam edebilecegimiz anlamina gelebilir.

Bu web sitesi iizerinden gonderilen veriler hakkinda herhangi bir sikayetim varsa ne
yapmam gerekir?

Verilerinizin islenme sekli ile ilgili herhangi bir endiseniz veya sorunuz varsa
DataPrivacy(@acco.com adresiyle iletisime gecebilirsiniz.




